Zalaeznik do zarzadzenia nr 4 /2024
Komendanta Powiatowego Policji
W Zarach z dnia 18.12.2024 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w Zarach

Rozdzial L.
Przepisy wstepne

§ 1. Procedura zgloszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowe] Policji
w Zarach stanowi realizacje art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow, obligujacego Komende Powiatowa Policji w Zarach do ustalenia zewnetrznej
procedury dokonywania zgltoszen naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Zarach.

§ 2. 1 Celem procedury jest uksztattowanie efektywnego 1 jednolitego systemu
przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenic bezpiccznych kanalow
zgtoszeniowych, zapobiegajgcych podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec
sygnalisty.

2. Procedura zgloszen zewngtrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych
w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zglaszanych lub ujawnianych naruszen prawa
w rozumieriiu art. 4 ust. 112 ustawy o sygnalistach.

§ 3. 1. Procedury zgloszen zewngtrznych nie stosuje si¢ do informacji objetych:

1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informaciji, ktdre nie podlegaja
wjawnieniu z mocy przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgleddw
bezpieczefistwa publicznego;

2) tajemnicg zawodowg zawodoéw medycznych oraz prawniczych;
3) tajemnicg narady sedziowskiej;:

4) postgpowaniem karnym — w zakresie tajemnicy postgpowania przygotowawczego
oraz tajemnicy rozprawy sgdowe) prowadzonej z wylaczeniem jawnosci.

2. Procedury zgloszen zewnetrznych nie stosuje sie do naruszeni prawa w zakresie
zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36
Li;tawy z dnta 11 wrzedma 2019 r. - Prawo zaméwie# publicznych (Dz. U. 2 2024 v,
poz.1320), do ktérych nie stosuje sie tej ustawy, umow offsetowych zawieranych
na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r. o niektorvch umowach zawieranych
w zwigzku z realizacjq zamowien o podsiawowym znaczeniu dla bezpieczensiwu



pansiwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 1218) oraz innych $rodkéw podejmowanych w cetu
ochrony podstawowych lub istotnych interesow bezpieczefistwa panstwa na podstawie
art. 346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

2. Procedura zgloszen zewngtrznych nie dopuszceza anonimowego zgloszenia:

1y  Zgloszenia w innej formie, w tym listéw, pism, wnioskéw, petycji, skarg,
e-maill, anonimow itp. nie beda rozpatrywane w trybie ustawy o sygnalistach.

2) Zgloszenia anonimowe nie podlegaja rozpoznaniu w trybie przepiséw ustawy z dnia 14
czerwcea 2024 r. o ochronie sygnalistéw — zwanej dalej ustawa o ochronie sygnalistéw oraz
niniejsze) Procedury zgloszen zewnetrznych.

3) Procedury zgloszen zewngtrznych mie stosuje si¢ do naruszen dotyczacych
obowiazujacych w Komendzie Powiatowej Policji w Zarach, Komisariacie Policji w Lubsku
regulacji zewngtrznych 1 standardéw etycznych, ktore zostaly ustanowione na podstawie
przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego i pozostaja z nimi zgodne.

§ 4. Uzyte w Procedurze zgloszen zewnetrznych okreslenia oznaczaja:

1) KPP - Komenda Powiatowa w Zarach;
2) KP —Komisariat Policji w Lubsku.

3) zgloszenie zewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie do
Komendy Wojewddzkiej Policji w Gorzowie Wlkp. reprezentowane]j przez Komendanta
Wojewodzkiego Policji w Gorzowie Wlkp., za pomoca dedykowanych do tego kanalow
komunikacji okreslonych w procedurze zgloszen zewnetrznych, informacji o naruszeniu
prawa;

4) informacja o naruszemiu prawa - nalezy przez to rozumieé¢ informacie,
w tym uzasadnione podejrzenie. dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktorego doszio lub prawdopodobnie dojdzie w KPP/KP, w ktérej sygnalista
uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie
umowy, pracuje lub pracowat lub w innym podmiocic prawnym, z ktérym sygnalista
utrzymuje lub  uvirzymywal kontakt w kontek$cie zwiazanym z pracg/shuzbg
lub informacje¢ dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

5) dzialanie nastepcze - nalezy przez to rozumiec dziatanie podjete przez KPP/ KP w celu
—_OCEny PrawdzZIwoscl IMormacil Zawartyct W Zgi0SZe T OfaZ W CCll przeciwdziatama
naruszentu  prawa  bedacemu  przedmiotem  zgloszenia, w  szczegdlnosci
przez ~ postgpowanie  wyjasniajace, wszczecie  kontroli  lub  postepowania
administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkéw
finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach zewnetrznej procedury
dokonywania zgloszen naruszef prawa 1 podejmowania dzialan nastepczych;

6) mnaruszenie prawa — to dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu
obejscie prawa, dotyczace:

a) korupcii,



b) zamdwien publicznych,

¢) ustug, produktow i rynkéw finansowych,

d) przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.
e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
) bezpieczenstwa transportu,

g) ochrony érodowi/silka,

h) ochrony radioloigilcznej i bezpieczenistwa jadrowego,

1) bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz,

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

) ochrony konsumentow,

m)ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych,

o) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolite] Polskiej, jednostki
samorzgdu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania oséb prawnych;

q) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wysigpujgce w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi
w hit. a-p;

7) sygnalista- osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalisicw,
tj. osoba ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskana
w kontekscie zwiazanym z pracg oraz osoba, kidra zglasza powyzsze informacje
w kontekscie zwigzanym z praca przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji
w KPP/KP lub na rzecz KPP/KP, lub pelnienia stuzby w KPP/KP lub juz po ich ustaniu.

Rozdziat 11
Komérka/esoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgloszen.

§ 5.1. Do przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan
nastepezych, wlaczajge w to weryfikacje zgloszenia zewngtrznego i dalsza komunikacjg
z sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze
do prowadzenia Rejestru zgloszenh zewnetrznych, upowazniony przez Komendanta
Powiatowego  Policji w  Zarach  jest Ekspert Jednoosobowego — stanowiska
ds. Dyscyplinarmych, Skarg i Wniosk6w KPP w Zarach.



2. Nadzor nad czynnodciami realizowanymi przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1
sprawuje Komendant Powiatowy Policji w Zarach /osoba go zastepujaca, ktory kazdorazowo
po wplywie zgloszenia zewngtrznego, wyznacza Eksperta Jednoosobowego stanowiska ds.
Dyscyplinarnych, Skarg i Wnioskéw w KPP lub osoba go zastepujaca odpowiedzialnego za
dalsze procedowanie zgloszenia.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy
Policji Zarach lub osoby go zastepujace] . na wniosek Eksperta Jednoosobowego stanowiska
ds. Dyscyplinarnych, Skarg i Wnioskow w KPP /osoby go zastgpujacej, moze upowaznié
inne. bezstronne osoby z KPP lub KP (bazujac na ich wiedzy i do$wiadezeniu zawodowym)
do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia zewnetrznego oraz w procesie dziatan
nastgpezych. Nie dotyczy to jednak osob, co do ktérych z treéei zgtoszenia wynika, ze moga
by¢ w jakikolwiek sposob zaangazowane w dzialanie fub zaniechanie stanowigce przedmiot
zgloszenia, a takze osob pozostajacych w relacji podleglosei stuzbowej z osobami, ktérych
dotyczy zgloszenie.

4. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszenia prawa przez Eksperta
Jednoosobowego stanowiska ds. Dyscyplinarnych, Skarg i Wnioskéw w KPP zgloszenie
sktada si¢ bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Zarach — w sposob
okreslony w § 11 ust. 7 procedury zgloszen zewnetrznych.

5. W okolicznodciach, o ktorych mowa w ust. 4 Komendant Powiatowy Policji
w Zarach, wyznacza z Kadry kierownicze] upowaznionego do podejmowania dziatan
nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalsza komunikacje
ze zglaszajacym/sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
zglaszajacemu/sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych. Przepis ust. 3 w odniesieniu do funkcjonariuszy z kadry kierowniczej stosuje sie
odpowiednio.

6. Upowaznienie udziela si¢ na wzorze upowaznien, ktory stanowi zalgezniki nr 1
do Procedury zgloszeni zewnetrznych.

Rozdziai 111
Poufnos¢ informacji.

§ 6.1. Osoby upowaznione, o ktdrych mowa w Rozdziale I Procedury zgloszen
zewnetrznych,  w  zakresie  przetwarzania  danych  osobowych zobowiazane
sg do uniemozliwienia nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informacii objetych

zghoszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnosci toZsamo$ci sygnalisty, osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosei dotyczy
informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé
tozsamos¢ takich oséb. Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji i danych osobowych,
uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych  oraz
podejmowania dziala nastepezych) obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu stosunku
pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace/stuzbe,

2. Na kazdym ectapie procedowania zgloszenia zewnetrznego, osoby do tego
upowaznione, postuguja sie jedynie numerem zgloszenia.



§ 7. W przypadku gdy zgloszenie zewnetrzne zostalo przyjete przez osobg
nieposiadajgcg upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowal ustaleniem tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie zewngtrzne oraz osoby trzeciej wskazang
w zgloszeniu;

2) mniezwlocznego przekazania zgloszenia zewngtrznego bezposrednio Komendantowi
Powiatowemu  Policji w Zarach lub Ekspertowi Jednoosobowego stanowiska ds.
Dyscyplinarnych, Skarg i Wnioskéw w KPP lub osobie go zastgpujacej. bez
wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

§ 8. Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku
ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera zalgeznik nr 2 do Procedury zgloszen
zewngtrznych.

§ 9. Klauzule informacyjna dotyczacg przetwarzania danych osobowych oséb, kiérych
dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem zewngtrznym, stanowigca zalgeznik nr 3
do procedury zgloszen zewnetiznych. przekazuje sig przy pierwszym pisemnym kontakcie lub
podezas pierwszego bezposredniego kontaktu z osobg wskazang przez zglaszajgcego.

Rozdzial IV

Bezstronna wewnetrzna komdérka organizacyjna lub osoba upewazniona
do podejmowania dziatan nastgpezych, wlgczajac w to weryfikacje zgloszenia
zewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista

§ 10. 1. W ramach podejmowania dziatah nastepczych, dokonuje sie wsigpne]
weryfikacji zgloszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dzialania tego organu, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu
organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastgpczych. Rozpatruje zgloszenie
zewnctrzne — w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do
zakresu dziatania tego organu.

2. Wstepna weryfikacja zgloszenia polega rowniez na ustaleniu czy zgloszenie zostalo
dokonane przez osobe wymieniong w § 4 pkt 8 procedury zgloszefi zewnetrznych, a takze czy
nie zachodzg okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o ktorych mowa
w § 3 Procedury zgloszen zewngtrznych.

3.Bezposredni przelozony funkcjonariusza Policji jest obowigzany wylaezyc
go z weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dziatan nastepczych, jezeli zostanie
uprawdopodobnione  istnienie  okolicznodci.  ktore mogg wywota¢  watpliwose
co do bezstronnosei tego funkcjonariusza w danej sprawie.



4. Zasadniczym celem dzialan nastgpczych jest ocena prawdziwodci informacji
zawartych w zgloszeniu zewngtrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacym
przedmiotem zgloszenia.

5. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w ust. 1, brak
jest podstaw do prowadzenia dzialaii nastgpczych, o czym informuje si¢ zglaszajgcego.
Gdy informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w  trybie przewidzianym
W przepisach odrebnych, w  szczegélnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego,
skargi, wniosku, petycji, zazalenia, odwolania, apelacji moze zostad przedstawiona
wlasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie z zachowaniem termindw okreslonych
w art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy o sygnalistach

6. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dzialania nastepcze. W sytuacji, gdy zgtoszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nie nalezacej do zakresu dzialania tego organu —
przekazuje sig zgfoszenie do innego organu publicznego wlasciwego do podjecia tych dziatan.
Powyzsze nastepuje w terminach i przypadkach okre§lonych odpowiednio w art. 34 ust. 2, art.
40 ust. 2 i 41 ustawy o sygnalistach.

Rozdzial V
Sposeby przekazywania zgloszeis zewngtrznych przez sygnaliste

§ 11. 1. Skladane zgloszenie powinno zawieral przejrzyste ipelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy, datg¢ oraz micjsce zaistnienia naruszenia prawa lub date 1 miejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacii lub okolicznosci
stwarzajgcych mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, kidrego
dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych §wiadkow naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore moga okazaé sig
pomocne W procesie rozpairywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przykladowy
wzor druku formularza zgloszenia stanowi zalacznik nr 4 do procedury zgloszed
zewnetrznych.

2. Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych, obejmuja mozliwosé
dokonywania zgloszenia ustnie lub pisemnie.

3. Zologszenie dokonywane usinie odbs wa sic za-posrednictweny:

I} nienagrywanej linii telefonicznej pod nr tel: 477941188 dokonane moze byé od
poniedziatku do pigtku w godz. 7:30 do 14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi
od pracy), z ktérego sporzadza si¢ protokot zgloszenia zewnetrznego — zalgeznik nr 5

2)  bezposredniego spotkania; zgloszenie to dokumentowane jest w formie protokolu
zgloszenia zewnetrznego.

4.W przypadku wyboru przez sygnaliste sposobu zgloszenia poprzez bezposrednie
spotkanie, na jego wniosek, zgloszenie ustne ma miejsce podczas takiego spotkania
w siedzibie KPP zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.



W celu zachowania poufnosci tozsamosci sygnalisty spotkanie takie organizowane jest
po uprzednim wyznaczeniu jego terminu, przy czym przy wyznaczaniu terminu preferowane
jest skorzystanie z nr tel. 477941188,

5. Sygnalista moze dokonaé¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu
zgloszenia przez jego podpisanie.

6. Zgltoszenic pisemne moze by¢ dokonane poprzez sporzadzenie zalgcznika nr 4:

1) wyslanie na adres: Ekspert Jednoosobowego stanowiska ds. Dyscyplinarnych. Skarg i
Whnioskéw w KPP, Komenda Powiatowa Policji w Zarach, ul. Legionistow 3, 68-200 Zary,
w zamknietych dwoch kopertach z dopiskiem: ..zgloszenie zewnetrzne — do rgk wiasnych
osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie”;

2} doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta, Komendy Powiatowej Policji
w Zarach, w zamknietej kopercie z dopiskiem jak w punkcie 1.

7. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy Eksperta Jednoosobowego stanowiska ds.
Dyscyplinarnych, Skarg i Wnioskéw w KPP, zgloszenie takie moze by¢ dokenane poprzez:

1) wyslanie go na adres: Sekretariat Komendanta, Komenda Powiatowa Policji w Zarach.
ul. Legionistow 3, 68-600, Zary, w zamknietej kopercie z dopiskiem, jak w ust. 6 pkt 1,

2) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policjt w Zarach, w
zamknietej kopercie z dopiskiem, jak w ust. 6 pkt 1.

8. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 i 7, nie moze by¢ otwierana przez

osobe_nieposiadajaca_upowainienia Komendanta Powiatowego Policii w Zarach do
przyimowania zgloszen zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastgpczych.

9. Dostep do wiadomosci zlozone] w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,zgloszenie
zewnetrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w_sekretariacie”
ma tylko Komendant Powiatowy Policji w Zarach/aktualnie zastepujaca go osoba oraz
upowaznione przez Komendanta Powiatowego Policji w Zarach osoby na kazdym etapie

postepowania.

10. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji
zwrotnej sygnalista podaje w zgloszeniu adres do kontaktu.

11. Jezell w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, nie bedzie realizowany
obowiazek potwierdzania sygnaliScie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji
zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.



12. Zgloszenie zewngtrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnaliste, za posrednictwem przeznaczonvch do tego kanaldw komunikacji podlega
zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen zewngtrznych, ktore przechowywane sa odpowiednio
w pomieszezeniu stuzbowym uzytkowanym przez Eksperta Jednoosobowego stanowiska ds.
Dyscyplinarnych, Skarg i Wnioskoéw w KPP oraz w pomieszezeniu stuzbowym uzytkowanym
przez Komendanta Powiatowego Policji w Zarach. Wzdr Rejestru zgloszen zewngtrznych
stanowi - zalgeznik nr 6 do procedury zgloszen zewnetrznych.

13. Wpisy do Rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuja osoby upowaznione.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu sluzbowym zabezpieczonym przed
dostgpem 0s6b postronnych w szafie zamykanej na klucz.

14. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci,
adane osobowe oraz pozostale informacje wrejestrze zgloszen sa przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania nastepcze
lub po zakoficzeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 12 1. Zgloszenia zewngtrzne nie podlegajy rejestrowaniu w sposéb okreslony
w decyzji nr 278/20218 Komendanta Wojewo6dzkiego Policjii w Gorzowie Wlkp. z dnia
14 listopada 2018 r. w sprawie instrukcji pracy kancelaryjnej w Komendzie Wojewodzkie]
Policji w Gorzowie Wlkp. i w jednostkach Policji nadzorowanych przez Komendania
Wojewddzkiego Policji w Gorzowie Wikp.

2. Przepisu ust. [ nie stosuje si¢ w przypadku wystapienia okolicznosci wskazanych
w § 10 ust. 4 Procedury zgloszen zewnetrznych.

Rozdzial VI

Obowiazek potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
wydania zaswiadczenia

§ 13. 1. Ekspert Jednoosobowego stanowiska ds. Dyscyplinarnych, Skarg i Wnioskow w
KPP lub osoba go zastgpujgca, w terminie 7 dni od dnia wplywu zgloszenia zewnetrznego
potwierdza sygnaliScie przyjecie tego zgloszenia - zalacznik nr 7, chyba ze sygnalista nie
podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé¢ potwierdzenie.

2.W przypadku gdy zgloszenie dotyczy Fksperta Jednoosobowego stanowiska ds.
Dyscyplinarnych, Skarg i Wnioskéw w KPP zgloszenie skiada osoba wskazana przez
Komendanta Powiatowego Policji w Zarach, chyba ze sygnalista nie podat adresu do
kontaktu, na ktdry nalezy przekazaé potwierdzenie.

3. Na pisemne zadanie (wniosck) sygnalisty, organ publiczny wlasciwy do podjecia
dziatan nastgpezych, wydaje nie pozniej niz w terminie miesiaca od dnia otrzymania zadania
zaswiadezenie, w kidrym potwicrdza, zc sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach
rozdziatu 2 ustawy o sygnalistach.



Rozdzial VII

Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej staranno$ci, dzialan nastepczych

§ 14. 1.0soby upowaznione do przyjmowania zgloszen zewngtrznych,
do podejmowania dziatan nastgpezych sa zobowigzane do uniemozliwienia nicupowaznionym
osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony
poufnosci tozsamosel sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie osoby wskazanej
w zgloszeniu, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powigzane]
z sygnalista. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgioszen zewnetrznych, oraz podejmowania dzialan
nastepczych obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzby lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaly t¢ prace. Wszystkie osoby realizujace dzialania
nastepcze maja obowigzek podejmowania czynnosci, z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do weryfikacji
zgloszenia i podejmowania dzialad nastepczych zobowigzane sg do dbatosci w zakresie
zachowania poufnosci uzyskanych informacji, w szczegolnosci gdy wymaga tego sytuacja
postuguja sie jedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci nie podlcgajg
ujawnieniu osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgodg sygnalisty, w mysl art. &
ust. 1 ustawy o sygnalistach.

4. Postanowiefi, o ktérych mowa w ust. 3. nie stosuje si¢ w przypadku, gdy
ujawnienie danych sygnalisty jest obowigzkiem wynikajgcym =z przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego, (zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o sygnalistach).

5. Przy czynnosciach podjetych wzgledem oséb  dysponujgeych  wicdzg
w przedmiocie badanego naruszenia, ktorych dane zostaly pozyskane w zwigzku ze
zgloszeniem naruszenia, realizuje sie jednoczesnie obowiazek informacyjny wynikajgey z art.
14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony oséb fizveznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danychj (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016) — obejmujacy tresci
ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 9 procedury zgloszen zewnetrznych.

6. Zakonczenie dzialan nastepczych dokumentuje sie sprawozdaniem przedktadanym
do zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Zarach, zawierajacym informacje
o

1) przebiegu realizowanych czynnosci;

2) realizacji ¢ Jow dzialania nastepczego;



3) rekomendacjach: w zakresie wskazania érodkéw naprawezych (autokorekty) mozliwych
do wdrozenia w KPP/KP lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktéra dokonala
naruszenia prawa, jak rowniez w zakresie dalszego nadania biegu sprawie, m.in. poprzez
wskazanie, ze wskuiek dziatan nastepczych stwierdzono, iz informacja objeta
zgloszeniem winna by¢ procedowana w trybie postgpowania prawnego toczacego si¢ na
podstawie  przepisow prawa powszechnie obowiazujacego, w  szczegdlnosei:
postgpowania karnego, cywilnego, administracyjnego, dyscyplinarnego lub o naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, albo postgpowania toczacego si¢ na podstawie
regulacji wewnetrznych wydanych w celu wykonania przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnodcel antymobbingowych;

4) wskazaniu czy w toku dzialan nastepczych ujawniono okolicznosei podlegajace
odpowiedzialnosci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy o ochronie sygnalistow,
a szezegolnoscl: art. 54 — ,,uniemozliwienie lub utrudnianie dokonania zgloszenia™, art.
55 - ,.podejmowanie dzialan odwetowych”, art. 56 — ,,ujawnienie tozsamosci sygnalisty,
osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osoby powigzanej z sygnalista™, art. 57 —
»«dokonanie zgloszenia pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa”.

Rozdzial VII

Maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej

§ 15. 1. Ekspert Jednoosobowego stanowiska ds. Dyscyplinarnych, Skarg i Wnioskéw w
KPP lub osoba go zastepujac albo odpowiednio oscha wskazana przez Komendanta
Powiatowego Policji w Zarach przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepezych i powodow takich dziatan w maksymalnym
terminie nieprzekraczajacym 3 miesigey od potwierdzenia przyjecia zgloszenia ZEWNEtrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach informacj¢ zwrotna przekazuje si¢ sygnaliscie
W terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdzial IX
Ochrona sygnalisty

§ 16.1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe, ani proby lub
grozby zastosowania takich dziatan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziatan odwetowych i tryb postepowania w takich
sytuacjach zostal okreslony w rozdziale 2 ustawy o sygnalistach.

3. Organ publiczny gwarantuje. ze procedura przyjmowania zgloszeh oraz zwigzane
ztym przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiajg uzyskanie dostgpu do informacji objetych zgloszeniem
nieupowaznionym osobom,



2) zapewniajg ochrone poufnhosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby. kiore] dotyczy
zgloszenie.

3) ochrona poufnosei, o ktore] mowa w pki 2, dotyczy informacji, na podstawie kiérych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamodé sygnalisty oraz osoby. ktorej
dotyczy zgloszenie.

§ 17. Zgloszenia zewnetrzne bedsg przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich
poprzez dedykowane kanaly informacyjne wskazane na stronie w Biuletynie Informacji
Publicznej Rzecznika Praw Obywatelskich.

Rozdzial X

Procedura zgloszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Zarach, wehodzi
w zycie z dniem 25 grudnia 2024 1.






