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Ewidencje i rejestry

Ewidencje i rejestry

Komérki organizacyjne Komendy Powiatowej Policji w Zarach zgodnie z § 5 ust. 1 Zasad pracy
kancelaryjnej, stanowigcych zatacznik do decyzji nr 16/2009 Komendanta Wojewddzkiego Policji w
Gorzowie WIkp. z dnia 27 stycznia 2009 r. w sprawie zasad pracy kancelaryjnej w Komendzie
Wojewddzkiej Policji w Gorzowie WIkp. i jednostkach Policji nadzorowanych przez Komendanta
Wojewoddzkiego Policji w Gorzowie WIkp. (z p6zn. zm.), w celu zapewnienia prawidtowego obiegu
dokumentéw jawnych prowadza nastepujgce urzadzenia ewidencyjne:

(=] rejestr teczek, dokumentéw, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych;
(=] dziennik korespondencyjny;

=] dziennik podawczy;

(=] ksigzke doreczen przesytek miejscowych;

(=] dziennik przepisow.

Ponadto, zgodnie z § 5 ust. 2 cyt. zasad ,w celu usprawnienia biezgcej pracy mozna prowadzi¢ inne
urzadzenia ewidencyjne”.

Wykazy prowadzonych przez komérki organizacyjne KPP Zary jawnych, pomocniczych
urzadzen ewidencyjnych:

Wydziat Prewencji

1. Dziennik korespondencyjny
2. Dziennik podawczy
3. Rejestr zatrzymanych dowoddw rejestracyjnych

4. Rejestr wokand



5. Ksigzka doreczen przesytek migjscowych
6. Rejestr telegraméw wychodzacych
7. Rejestr telegraméw wchodzacych

8. Rejestr spraw o wykroczenia

w

Rejestr zatrzymanych praw jazdy
10. Rejestr wydanych pozwolen na posiadanie broni
11. Rejestr wydanych decyzji zobowigzujgcych cudzoziemcéw do opuszczenia RP

12. Rejestr badan przeprowadzonych urzgdzeniami elektronicznymi do badania zawartosci alkoholu w
wydychanym powietrzu

13. Rejestr notatnikéw stuzbowych

14. Rejestr depozytu bloczkéw mandatéw karnych

15. Rejestr kontroli spraw przydzielonych dzielnicowemu

16. Rejestr postepowan wyjasniajacych

17. Rejestr postepowan dyscyplinarnych

18. Rejestr wydanych decyzji w postepowaniach dyscyplinarnych
19. Rejestr wypracowanych nadgodzin

20. Rejestr znakowania roweréw

21. Rejestr broni utraconej

Wydziat Sztab Policji

1. Rejestr dozoru policji

2. Ksigzka 0s6b umieszczonych w pomieszczeniu przeznaczonym dla 0s6b zatrzymanych lub
doprowadzonych celu wytrzeZwienia

3. Ksigzka przychodu i rozchodu amputek krwi
4. Rejestr wydanego sprzetu do stuzby

5. Ksigzka wydania broni z pododdziatu



6. Ksigzka kontroli broni

7.  Skorowidz oséb zwolnionych z zaktadéw karnych, aresztéw $ledczych oraz przebywajacych na
przepustkach

8. Rejestr dozordéw policji

9. Ksigzka przebiegu stuzby w PDOZ
10. Rejestr interwencji policji

11. Ksigzka przebiegu stuzby

12. Rejestr badan przeprowadzonych urzadzeniem elektrycznym do badania na zawartos¢ alkoholu w
wydychanym powietrzu AlcoBlow

13. Ksigzka dyspozytora

14. Wykaz nakazoéw doprowadzenia za poszukiwanymi

15. Rejestr zadan doraznych

16. Ksigzka stuzby w patrolach, obchodach i na posterunkach
17. Rejestr odpraw i rozliczen stuzby patrolowej

18. Rejestr depozytu mandatéw

19. Rejestr notatnikéw stuzbowych

20. Teczka meldunkéw informacyjnych

21. Dziennik telegraméw wychodzacych i wchodzacych

22. Ksigzka ewidencji kluczy

23. Rejestr ostuchu rozmdéw telefonicznych i radiowych

Wydziat Ruchu Drogowego

1. Rejestr zatrzymanych dowodéw rejestracyjnych
2. Rejestr kart Mrd-5
3. Rejestr pojazdéw zabezpieczonych na koszt wtasciciela

4. Rejestr zamian organizacji ruchu drogowego



5. Rejestr badan przeprowadzonych urzadzeniem elektronicznym do badania zawartosci alkoholu w
wydychanym powietrzu

6. Ewidencja pracy wideo rejestratora

~

Rejestr skarg i wnioskéw

8. Rejestr listow i anonimow

9. Rejestr urzadzen potrzebnych do stuzby

10. Rejestr zatrzymanych Praw Jazdy

11. Rejestr urzadzen kontrolno- pomiarowych

12. Rejestr kart informacyjnych

13. Rejestr wydanych bloczkéw mandatéw karnych

14. Rejestr wydanych zapytan o karalno$¢ za wykroczenia w ruchu drogowym

15. Rejestr wydanych zaswiadczen o karalno$¢ za wykroczenia w ruchu drogowym

16. Rejestr depozytu bloczkéw mandatéw karnych

Wydziat Kryminalny

1. Rejestr sledztw i dochodzen

2. Dziennik korespondencyjny

3. Dziennik ewidencji telegramoéw

4.  Skorowidz imienny

5. Rejestr przydzielonych spraw

6. Ewidencja przedtuzonego czasu pracy

7. Alfabetyczny wykaz oséb podejrzanych

8. Rejestr pojazdéw zabezpieczonych na koszt Policji

9. Ksiega dowodéw rzeczowych- depozyty magazynu dowodéw rzeczowych
10. Ksiega dowoddw rzeczowych- srodki odurzajace, substancje psychotropowe

11. Rejestr postepowan sprawdzajgcych i odméw wszczecia postepowania



12. Rejestr pozytywne Afisy

13. Ksigzka poczty przekazywanej do PR Zary
14. Ksigzka doreczen przesytek miejscowych
15. Dziennik podawczy

16. Pocztowa ksigzka nadawcza

Zespot Prezydialny

1. Ksigzka odpraw KPP Zary

N

Rejestr przyjec interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw

w

Rejestr delegacji stuzbowych

4. Ewidencja wyj$¢ w godzinach stuzbowych

vt

Ksigzka kontroli

6. Rejestr Raportow

Zespot kadr i szkolenia

=

Rejestr skierowan na badania lekarskie

2. Ewidencja zwolnien lekarskich

3. Ewidencja pieczeci i stempli

4. Rejestr wypadkéw funkcjonariuszy policji

5. Ewidencja biblioteki

6. Ewidencja udzielonych urlopéw funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych
7. Rejestr wypadkéw w drodze do pracy i z pracy pracownikéw KPP w Zarach

8. Ewidencja wyjs¢ w godzinach w godzinach stuzbowych



Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych

9.

Rejestr Akt Postepowan Sprawdzajacych

Rejestr Wydanych Poswiadczen Bezpieczenstwa

Rejestr Kontrolnych Postepowan Sprawdzajacych

Rejestr zaswiadczen o odbyciu przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych

Rejestr odméw wydania poswiadczenia bezpieczenstwa

Rejestr decyzji wydanych przez Petnomocnika ds. OIN

Rejestr postanowien wydanych przez Petnomocnika ds. OIN

Rejestr wydanych upowaznien do przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone"”

Rejestr wydanych zaswiadczen o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych o

klauzuli ,zastrzezone”

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Dziennik korespondencyjny do rejestracji ankiet bezpieczehstwa osobowego

Dziennik ewidencji wydanych materiatéw kancelaryjnych

Rejestr dziennikéw, ksigzek ewidencyjnych i teczek

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych

Dziennik podawczy

Dziennik przepiséw niejawnych MSWiA/KGP/KWP

Dziennik przepiséw niejawnych KPP

Rejestr wydanych upowaznieh do przetwarzania danych osobowych w zbiorach manualnych

Ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w manualnych zbiorach

osobowych “Przemoc w Rodzinie”

19.

Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych odbycie szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i

ochrony danych osobowych wykorzystywanych przez KSI

20.

Rejestr wydanych upowaznien do dostepu do KSI

Sktadnica Akt:



9.

Rejestr udostepnien akt ze skfadnicy akt

Rejestr protokotéw brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii “B” i “BE”
Kwerendy, informacje udzielone telefoniczne w ramach resortu

Rejestr spisow akt przekazanych do skfadnicy akt Policji

Rejestr spiséw akt przekazanych do depozytu sktadnicy akt Policji

Rejestr akt brakowanych kat. “BC”

Rejestr akt brakowanych kat. “B”

Dziennik Ewidencji korzystajacych z akt i wypozyczajgcych akta

Rejestr wydanych decyzji Komendanta Powiatowego Policji w Zarach w sprawie udostepnienia

kserokopii mat. Archiwalnych

10.

Rejestr spiséw zdawczo-odbiorczych

Finanse i zaopatrzenie

10.

11.

12.

13.

Dziennik rejestracyjny szkdd

Rejestr udzielonych zaliczek

Ksigzka ewidencji wypadkoéw i kolizji dotyczacych stuzbowego sprzetu transportowego
Ksigzka ewidencji indywidualnej sprzetu transportowego

Ksigzka ewidencji sprzetu remontowo - gospodarczego i sprzetu p.poz.

Ksigzka ewidencji sprzetu kwaterunkowego

Ksigzka ewidencji dziatu mundurowego

Ksigzka ewidencji techniki biurowej

Ksigzka ewidencji sprzetu zywnosciowego

Ksigzka ewidencji techniki policyjnej

Ksigzka ewidencji sprzetu kulturalno- oswiatowego i sprzetu transportu

Ksigzka ewidencji sprzetu - materiatu w jednostce uzytkujgcej sprzetu transportowego

Ksigzka ewidencji sprzetu - materiatéw w jednostce uzytkujacej



14. Rejestr wydanych decyzji i uméw powierzenia mienia

15. Rejestr wydanych zaswiadczen do prowadzenia sprzetu transportowego stanowigcego wtasnos¢
Policji

16. Rejestr teczek pomocy finansowej na zakup lokalu mieszkalnego

17. Rejestr wydanych decyzji mieszkaniowych

18. Ksiega drukéw Scistego zarachowania - bloczki pokwitowan

19. Ksiega drukéw Scistego zarachowania - zezwolenia na wydanie pojazdu
20. Ewidencja sprzetu w uzytkowaniu uzbrojenia

21. Ewidencja uzbrojenia

22. Ewidencja wydania kart FLOTA

Posterunek Policji w teknicy

1. Ewidencja Mandatéw Karnych

2. Rejestry natozonych mandatéw karnych
3. Rejestr depozytu mandatéw

4.  Rejestr notatnikdw stuzbowych

5. Rejestr sporzgdzonych kart Mrd- 5

6. Dziennik telegraméw wychodzacych

7. Ksigzka dyspozytora

8. Rejestr miejsc zagrozonych

9. Rejestr zadan doraznych

10. Rejestr kontaktu z dzielnicowym

11. Ksigzka kontroli posterunku

12. Ksigzka konwojéw

13. Ewidencja przedtuzenia czasu pracy policjantéw

14. Rejestr wyjs¢ godzinach stuzbowych



15. Rejestry badan przeprowadzonych urzagdzeniem elektronicznym do badania zawartosci alkoholu w
wydychanym powietrzu ALKOTEST i ALKOsensor

16. Rejestr zatrzymanych dowodéw rejestracyjnych i praw jazdy

17. Rejestr zabezpieczonych pojazddéw

18. Dziennik korespondencyjny

19. Rejestr przydzielonej poczty dzielnicowemu, prewencji i kryminalnych
20. Ksigzka szkolen

21. Ksigzka przyje¢ obywateli w sprawach skargi wnioskéw

22. Rejestr kolizji

23. Ksigzka doreczen przesytek migejscowych

24. Ksigzka pocztowa

25. Ksigzka interwencji

26. Ksigzka stuzby

Posterunek Policji w Trzebielu

1. Dziennik podawczy

2. Rejestr zatrzymanych dowoddw rejestracyjnych

3. Rejestr zatrzymanych praw jazdy

4.  Rejestr natozonych mandatéw karnych

5. Ksigzka dyspozytora

6. Rejestr sporzgdzonych kart Mrd-5

7. Ewidencja przedtuzonego czasu stuzby policjantéw

8. Rejestr przyjec interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw

9. Rejestr wydanych i zdanych notatnikéw stuzbowych

10. Rejestr badan urzgdzeniami elektronicznymi do badania stanu trzezwosci

11. Rejestr usunietych pojazdéw



12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Dziennik telegraméw wychodzacych

Rejestr wydawanych bloczkéw mandatowych
Rejestr depozytu bloczkéw mandatowych
Rejestr meldunkéw informacyjnych

Rejestr skierowanych kierujgcych na badania lekarskie
Ksigzka doreczen przesytek miejscowych
Ksigzka kontroli spraw przydzielonych
Rejestr interwencji

Zeszyt szkolen

Ksigzka stuzby w posterunku

Ksigzka kontroli

Rejestr dozoru Policji

Posterunek Policji w Przewozie

10. Rejestr badan urzadzeniami elektronicznymi do badania stanu trzezwosci

. Dziennik podawczy

Rejestr zatrzymanych dowodéw rejestracyjnych
Rejestr zatrzymanych praw jazdy

Rejestr natozonych mandatéw karnych

Ksigzka dyspozytora

Rejestr sporzadzonych kart Mrd-5

Ewidencja przedtuzonego czasu stuzby policjantéw

. Rejestr przyjec interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw

Rejestr wydanych i zdanych notatnikéw stuzbowych

11. Rejestr usunietych pojazdéw



12. Dziennik telegraméw wychodzacych

13. Rejestr wydawanych bloczkéw mandatowych
14. Rejestr depozytu bloczkéw mandatowych

15. Rejestr meldunkéw informacyjnych

17. Rejestr skierowanych kierujgcych na badania lekarskie
18. Ksigzka doreczen przesytek miejscowych

19. Ksigzka kontroli spraw przydzielonych

20. Rejestr interwencji

21. Zeszyt szkoleh

22. Ksigzka stuzby w posterunku

23. Ksigzka kontroli

24. Rejestr dozoru Policji

KOMISARIAT POLICJI W LUBSKU

Dokumentacja- Zespot Finansow i Zaopatrzenia- Przybuddowka

1. Rejestr dokumentéw wychodzacych

2. Rejestr dokumentéw przychodzacych

3. Ksiega drukéw Scistego zarachowania

4. Rejestr urlopéw wypoczynkowych pracownikéw cywilnych

5. Ksigzki ewidencji sprzetu w uzytkowaniu

6. Zestawienie wptywéw z MKG

7. Rejestr policjantéw uprawnionych do pobierania réwnowaznika pienieznego za remont lokalu

8. Ksigzka magazynowa materiatéw pednych i smaréw

©

Ksiazka pomocnicza zuzycia materiatéw pednych i smaréw

10. Ksigzka uzbrojenia



11. Ksigzka ewidencji sprzetu uzbrojenia wg numeréw
12. Oddziatowa (wydziatowa) Ksiega uwag spotecznego inspektora pracy

13. Ksigzka obiektu budowlanego

Zespot Dyzurnych, Zespét patrolowo-Interwencyjny, Zespét Dzielnicowych

1. Rejestry notatnikéw stuzbowych.

2. Rejestr sporzgdzonych kart Mrd 5/1.

3. Rejestr bloczkédw mandatéw karnych.

4. Rejestr spraw RSOW.

5. Ksigzka kontroli spraw przydzielonych dzielnicowemu oraz ZPI.
6. Zeszyt szkolen.

7. Ewidencje przedtuzonego czasu stuzby.

8. Ksigzka stuzby w patrolach, obchodach.

9. Dziennik telegraméw wchodzacych.

10. Dziennik telegraméw wychodzacych.

11. Rejestr wydawanych urzadzen: do pomiaru trzezwosci, pomiarowych, radiotelefondw, urzagdzen
przenos$nych(terminale przenosne)

12. Ksigzka wydawanych kluczy.

13. Rejestr odstuchu rozméw telefonicznych i radiowych.

14. Rejestr przepustek z Zaktadéw Karnych.

15. Rejestr zatrzymanych praw jazdy oraz dowoddéw rejestracyjnych.

16. Ksigzka dyspozytora.

17. Rejestr badan przeprowadzonych urzadzeniami elektronicznymi do badania stanu trzezwosci.
18. Rejestr interwencji Policji.

19. Rejestr dozoréw Policji.

20. Dziennik korespondencji



21. Ewidencja wyjs¢ w godzinach stuzbowych.

22. Ksigzka wydawania broni.

23. Ksigzka kontroli 0séb zatrzymanych.

24. Wykaz alfabetyczny oséb zatrzymanych.

25. Ksigzka zatrzymanych oséb w PDOZ KP Lubsko.

26. Rejestr positkéw wydawanych zatrzymanym oraz wizyt lekarskich.
27. Rejestr wydawanych amputek.

28. Rejestr zdarzen drogowych.

29. Rejestr przebiegu stuzby.

30. Rejestr wejs¢ do KP Lubsko poza godzinami stuzby, oraz do obiektu.
31. Ksigzka kontroli stuzby.

32. Rejestr korzystania z pokoju goscinnego.

Ogniwo Dochodzeniowo-Sledcze

1. Rejestr skierowan na badania lekarskie i psychologiczne.
2. Zeszyt szkolen.

3. Rejestr nadgodzin.

Posterunek Policji w Brodach:

1. Ewidencja przedtuzonego czasu stuzby

2. Ksigzka kontroli spraw przydzielonych dzielnicowemu
3. Dziennik telegraméw wychodzacych

4. Dziennik telegraméw wchodzacych

5. Rejestr dozoru polic;ji



10.

11.

12.

13.

14.

Teczka kontroli broni

Rejestr natozonych mandatéw

Teczka meldunkéw informacyjnych

Rejestr meldunkéw informacyjnych

Rejestr notatnikéw stuzbowych

Oddziatowa (wydziatowa) ksiega uwag spotecznego inspektora pracy

Ksigzka zadan statych i doraznych

Rejestr badan przeprowadzonych urzadzeniem kontrolno pomiarowym ALKOTEST

Ksigzka pracy radarowego miernika predkosci

Posterunek Policji w Jasieniu

1. Rejestr notatnikéw stuzbowych.

2. Rejestr sporzadzonych kart Mrd 5/1.

3. Rejestr przepustek z Zaktadéw Karnych.

4. Rejestr badan przeprowadzonych urzadzeniami elektronicznymi do badania stanu trzezwosci.
5. Rejestr interwencji Policji.

6. Rejestr dozoréw Policji.

7.  Dziennik korespondencji.

8. Ksigzka kontroli spraw przydzielonych dzielnicowemu.

9. Ewidencja przedtuzonego czasu stuzby.

10. Ksigzka przyje¢ obywateli w sprawach skarg, wnioskéw i sygnatéw przez Posterunek Policji w
Jasieniu.

11. Ksigzka stuzby w patrolach, obchodach i na posterunkach.

12. Dziennik telegramdéw wchodzacych.

13. Dziennik telegraméw wychodzacych.



I_I\/Ietryczka

Data publikacji : 14.11.2012
Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Komenda Powiatowa Policji w Zarach

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Krzysztof tazar

Osoba udostepniajgca informacje:
Krzysztof tazar

Osoba modyfikujaca informacje:
Krzysztof tazar
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